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ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE 

“F.LLI MERCANTINI” 
  

VIA TORRICELLI, 29 - 61034 FOSSOMBRONE (PU) - C.F. 90020790417 - C.M. PSIC82000L   
TEL: 0721714376 - 0721742476 - 0721715533  

EMAIL: PSIC82000L@ISTRUZIONE.IT - PEC: PSIC82000L@PEC.ISTRUZIONE.IT 
WWW.MERCANTINIFOSSOMBRONE.EDU.IT  

  
AI SIGG. DOCENTI  

e, p.c.  
AL DSGA 

 
Oggetto. Impegni di inizio anno scolastico 2023/2024. 
 

Come da delibera n. 28 del Collegio dei Docenti del 04 settembre u.s., si porta a conoscenza delle SS.LL. il calendario degli 
impegni dei docenti nel mese di settembre. 

Si precisa che i lavori per commissioni, dipartimenti, consigli, si terranno in presenza secondo l’organizzazione di seguito 
illustrata.  
Le riunioni saranno presiedute dal docente più anziano del gruppo. Seduta stante sarà individuato il segretario verbalizzante, 
che avrà cura di redigere un sintetico Verbale per ciascuna seduta, con l’indicazione precisa dell’ordine del giorno.  
 

 
 
 

BUON ANNO SCOLASTICO 2023/2024 

Venerdì 01 settembre 2023 

 Ora e sede Impegno  Ordine del giorno 

Docenti neo-assunti, trasferiti, 
in assegnazione/utilizzazione 

dalle ore 8.30 sede centrale 
“F.lli Mercantini” 

 
Presa di servizio 

cfr. nota prot. n. 10331 del 24.08.2023. 

Lunedì 04 settembre 2023 

Tutti i docenti 
 
 

Ore 11.00 c/o l’Aula Magna 
dell’Istituto Donati, 
Fossombrone 

Collegio Unitario dei Docenti  cfr. nota prot. n. 10448 del 29.08.2023. 

 

mailto:psic82000l@istruzione.it
mailto:psic82000L@pec.istruzione.it
http://www.mercantinifossombrone.edu.it/
Protocollo 0010871/2023 del 04/09/2023
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Martedì 05 settembre 2023 

Scuola dell’Infanzia 
 
 

dalle ore 9.00 alle ore 11.00, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  

2° PIANO aula 305 
Riunione di programmazione 

O.d.G. 
1) Definizione modalità di Accoglienza per la ripresa del 
nuovo anno scolastico; 
2) Avvio Programmazione Annuale 
3) Patto educativo di corresponsabilità 

Scuola Primaria 
 
 
 
 
 
 
 

dalle ore 9.30 alle ore 11.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  
 
 

Riunione di programmazione 
congiunta/classi parallele 
1° PIANO 
- Classi 1^: aula 211 
- Classi 2^: aula 212 
- Classi 3^: aula 213 
- Classi 4^: aula 215 
- Classi 5^: aula 216 
- Sostegno: aula 202 

O.d.G. 
1) Definizione modalità di Accoglienza per la ripresa del 
nuovo anno scolastico; 
2) Prove comuni d’ingresso uguali per classi parallele;  
3) Attività alternative alla Religione Cattolica; 
4) Patto educativo di corresponsabilità. 
 
Docenti di sostegno: confronto per lavoro di catalogazione in 
apposito file dei vari materiali di supporto all’attività 
didattica. 

Scuola Secondaria di 1° grado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

dalle ore 10.00 alle ore 12.00, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
 
 
 
 
 
 
 

Riunione per Dipartimenti 
disciplinari 
PIANO TERRA 
- Lettere: aula 101 
- Scientifico: aula 102 
- Lingue: aula 111 
- Arte: aula 112 
1° PIANO 
- Strumento: aula 204 
- Sostegno: aula 205 

O.d.G. 
1) Definizione modalità di Accoglienza per la ripresa del 
nuovo anno scolastico; 
2) Prove comuni d’ingresso uguali per classi parallele;  
3) Attività alternative alla Religione Cattolica; 
4) Varie ed Eventuali. 
 
 

Fiduciari di plesso a.s. 2023/24 
Scuola Primaria + inss. Fiorucci e 
Mancini  

dalle ore 9.30 alle ore 11.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  

2° PIANO Aula 302 Intese per la prima stesura della bozza orario a.s. 2023/24 

Gruppo docenti Scuola Primaria 
incaricati della nuova 
programmazione  

dalle ore 9.30 alle ore 11.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  
 

2° PIANO Aula 303 Proseguo elaborazione nuova  programmazione Scuola 
Primaria 

D.S. + RSPP + RLS 
 
 

A partire dalle ore 8.30 
 
 

Sopralluogo nei plessi dell’I.C. 
 

Controllo segnaletica, planimetrie, percorsi di ingresso e 
uscita, documentazione da tenere. 
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Mercoledì 06 settembre 2023 

Scuola dell’Infanzia 
 
 

dalle ore 8.30 alle ore 11.30 
nei plessi di appartenenza. 

Plessi di appartenenza Sistemazione arredi PON INFANZIA. Allestimento spazi. 

Scuola Primaria 
 
 
 
 
 
 
 
 

dalle ore 9.30 alle ore 11.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  
 
 
 

Riunione di programmazione 
congiunta/classi parallele 
1° PIANO 
- Classi 1^: aula 211 
- Classi 2^: aula 212 
- Classi 3^: aula 213 
- Classi 4^: aula 215 
- Classi 5^: aula 216 
- Sostegno: aula 202 

O.d.G. 
1) Avvio Programmazione Annuale;  
2) Proposte per interventi Recupero-Potenziamento; 
4) Miglioramento competenze alunni – esiti scolastici e 
prove INVALSI - griglie di valutazione; 
5) Varie ed Eventuali.  
 

Scuola Secondaria di 1° grado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

dalle ore 10.00 alle ore 12.00, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
 
 
 
 

Riunione per Dipartimenti 
disciplinari 
PIANO TERRA 
- Lettere: aula 101 
- Scientifico: aula 102 
- Lingue: aula 111 
- Arte: aula 112 
1° PIANO 
- Strumento: aula 204 
- Sostegno: aula 205 

O.d.G. 
1) Avvio Programmazione Annuale;  
2) Proposte per interventi Recupero-Potenziamento; 
4) Miglioramento competenze alunni – esiti scolastici e 
prove INVALSI - griglie di valutazione; 
5) Varie ed Eventuali.  
I docenti di indirizzo musicale avranno cura di allestire le 
aule. 

Fiduciari di plesso a.s. 2023/24 
Scuola Primaria + inss. Fiorucci e 
Mancini  

dalle ore 9.30 alle ore 11.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  

2° PIANO Aula 302 Proseguo stesura bozza orario a.s. 2023/24 

n. 4 docenti Scuola Primaria 
incaricati della nuova 
programmazione  

dalle ore 9.30 alle ore 11.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  

2° PIANO Aula 303 Proseguo elaborazione nuova  programmazione Scuola 
Primaria 

Capi Dipartimento +  
n. 4 docenti Scuola Primaria 
incaricati della nuova 
programmazione + FF.SS. area 1 
a.s. 2022/2023 

dalle ore 9.00 alle ore 11.00, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  

2° PIANO aula 307 
 

Proposte per l’Aggiornamento del Curricolo Verticale per 
competenze 
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Referente Ed. civica + Referente 
bullismo + + FF.SS. area 4 a.s. 
2022/2023 

dalle ore 9.00 alle ore 11.00, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  

2° PIANO aula 308 
 

Proposte per l’Aggiornamento del Curricolo Educazione 
Civica 

D.S. + collaboratori del D.S. + 
fiduciari di plesso + referenti dei 
tre ordini di Scuola 

dalle ore 12.00 alle ore 13.00, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini” sala docenti 

2° PIANO aula 305 
 

Presentazione e pianificazione attività 
Prime intese operative. 

Giovedì 07 settembre 2023 
 

Scuola dell’Infanzia 
 
 

dalle ore 8.30 alle ore 11.30 
nei plessi di appartenenza. 

Plessi di appartenenza Sistemazione arredi PON INFANZIA. Allestimento spazi. 

Scuola Primaria 
 
 
 
 
 
 
 
 

dalle ore 9.30 alle ore 11.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  
 
 
 

Riunione di programmazione 
congiunta/classi parallele 
1° PIANO 
- Classi 1^: aula 211 
- Classi 2^: aula 212 
- Classi 3^: aula 213 
- Classi 4^: aula 215 
- Classi 5^: aula 216 
- Sostegno: aula 202 

O.d.G 
1) Analisi delle proposte di attività didattiche rivolte agli 
alunni e formative rivolte ai docenti in relazione 
all’attuazione del PNRR Piano Scuola 4.0  
2) Programmazione annuale. 
 

Scuola Secondaria di 1° grado 
 
 
 
 
 

dalle ore 10.00 alle ore 12.00, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
 
 

Riunione di Dipartimenti riuniti 
2° PIANO aula 305 
 

O.d.G 
1) Analisi delle proposte di attività didattiche rivolte agli 
alunni e formative rivolte ai docenti in relazione 
all’attuazione del PNRR Piano Scuola 4.0  
2) Condivisione e raccordo delle intese raggiunte nei giorni 
precedenti. 
3) Patto educativo di corresponsabilità 

Fiduciari di plesso a.s. 2023/24 
Scuola Primaria + inss. Fiorucci e 
Mancini  

dalle ore 9.30 alle ore 10.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  

2° PIANO Aula 302 Proseguo stesura della bozza orario a.s. 2023/24 

Gruppo docenti Scuola Primaria 
incaricati della nuova 
programmazione  

dalle ore 9.30 alle ore 10.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini”  
 

2° PIANO Aula 303 Proseguo elaborazione nuova programmazione Scuola 
Primaria 



I.C. F.LLI MERCANTINI – PAG.  5 | 7 
 
 

Venerdì 8 settembre 2023 

Scuola dell’Infanzia 
 

I docenti della Scuola dell’Infanzia parteciperanno ai Consigli delle classi prime Scuola Primaria, come da organizzazione 
sottostante. 

Scuola Primaria 
 

Fossombrone cap.go 
- Classe 1^A = ore 8 – 9 
- Classe 1^ B = ore 9 – 10 
- Classe 1^ C = ore 10 – 11 

Consigli di classe 
Tutti i docenti delle classi 1^ 
“Occhialini” incontreranno tutti i 
docenti della Scuola dell’Infanzia di 
Fossombrone e Borgo Sant’Antonio. 
Luogo: sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
- aula n. 211 
- piano 1° 

O.d.G. 
1) Presentazione degli alunni in ingresso da parte dei 
docenti della Scuola dell’Infanzia; 
2) Analisi profilo alunni BES e prime intese per stesura PDP  
o PEI. 

Calmazzo 
Classe 1^ A ore 11-12 
 

Consigli di classe 
Tutti i docenti della classe 1A 
incontreranno tutti i docenti della 
Scuola dell’Infanzia di Calmazzo. 
Luogo: sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
- aula n. 212 
- piano 1° 

O.d.G. 
1) Presentazione degli alunni in ingresso da parte dei 
docenti della Scuola dell’Infanzia; 
2) Analisi profilo alunni BES e prime intese per stesura PDP  
o PEI. 

Isola di Fano  
Classe 1^ A ore 12-13 
 

Tutti i docenti della classe 1A 
incontreranno tutti i docenti della 
Scuola dell’Infanzia di Isola di Fano. 
Luogo: sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
- aula n. 213 
- piano 1° 

O.d.G. 
1) Presentazione degli alunni in ingresso da parte dei 
docenti della Scuola dell’Infanzia; 
2) Analisi profilo alunni BES e prime intese per stesura PDP  
o PEI. 

Sant’Ippolito 
Classe 1^ A ore 9 - 10 
 

Tutti i docenti della classe 1A 
incontreranno tutti i docenti della 
Scuola dell’Infanzia Pian di Rose. 
Luogo: sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
- aula n. 215 
- piano 1° 

O.d.G. 
1) Presentazione degli alunni in ingresso da parte dei 
docenti della Scuola dell’Infanzia; 
2) Analisi profilo alunni BES e prime intese per stesura PDP  
o PEI. 
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Scuola Secondaria di 1° grado 
dalle ore 10.00 alle ore 12.00, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini” 

Riunione di Dipartimenti riuniti 
2° PIANO aula 305 
 

O.d.G. 
1) Modifica/integrazione Regolamento di Istituto 
2) Patto educativo di corresponsabilità 
 

Lunedì 11 settembre 2023 
 

Scuola dell’Infanzia 
 
 
 

dalle ore 8.30 alle ore 10.30 
nei plessi della Scuola 
dell’Infanzia Fossombrone 
cap.go  

Formazione  Corso sui monitor touch a cura del prof. Tassi 

Tutti i docenti 
 

Ore 11.00 c/o l’Aula Magna 
dell’Istituto Donati, 
Fossombrone  

Collegio dei Docenti Seguirà regolare convocazione 

D.S. + RSPP + RLS + Fiduciari di 
plesso 

/ 
 
 
 

Sopralluogo nei vari plessi dell’I.C. 
 

Controllo segnaletica, planimetrie, percorsi di ingresso e 
uscita, documentazione da tenere. 

Martedì 12 settembre 2023 

Scuola dell’Infanzia 
 
 

Dalle ore 9.00 alle ore 11.00 
nei plessi di appartenenza. 

Predisposizione delle attività di 
accoglienza. 
Allestimento spazi. 

Sistemazione arredi  
PON INFANZIA. 
 

Scuola Primaria 
 

Dalle ore 9.00 alle ore 11.00 
nei plessi di appartenenza. 

Predisposizione delle attività di 
accoglienza. 

Allestimento spazi. 

I docenti delle classi V a.s. 2022/2023 della Scuola Primaria parteciperanno ai Consigli delle classi prime Scuola Secondaria, secondo 
l’organizzazione sottostante. 

Scuola Secondaria di 1° grado 
Sant’Ippolito:  
Classe 1^A = ore 8 – 9 

Consigli di Classe 
Tutti i docenti della classe 5° di 
Sant’Ippolito incontreranno tutti i 
docenti della 1° Scuola Secondaria. 
Luogo: sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
- aula n. 215 
- piano 1° 

O.d.G 
1) Presentazione degli alunni in ingresso da parte dei 
docenti della Scuola Primaria; 
2) Analisi profilo alunni BES e prime intese per stesura PDP  o PEI 
PEI. 
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Fossombrone: 
Classe 1^ B = ore 9 – 10 
Classe 1^ C = ore 10 – 11 
Classe 1^ D = ore 11 – 12 
Classe 1^ E = ore 12 – 13 

Consigli di Classe 
Tutti i docenti della classe 5° di 
Sant’Ippolito incontreranno tutti i 
docenti della 1° Scuola Secondaria. 
Luogo: sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
- aula n. 213 
- piano 1° 

Scuola Primaria – Scuola 
Secondaria (solo i docenti 
interessati) 
 

dalle ore 14.30 alle ore 16.30, 
sede centrale “F.lli 
Mercantini” 
 

Formazione  
2° PIANO aula 305 
 

Corso sui monitor touch a cura del prof. Tassi 

 

 

 

In considerazione del fatto che la prima parte dell’anno scolastico è fondamentale per gettare le basi del lavoro di tutto l’anno scolastico, si chiede di approfondire ogni 
tematica al fine di pianificare e condividere ogni aspetto dell’attività didattica nell’ottica della rendicontazione sociale. 
Si coglie l’occasione per augurare a tutti Buon Anno scolastico! 
 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Antonella TOMA 
(firmato digitalmente) 
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