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ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE 

“F.LLI MERCANTINI” 
  

VIA TORRICELLI, 29 - 61034 FOSSOMBRONE (PU) - C.F. 90020790417 - C.M. PSIC82000L   
TEL: 0721714376 - 0721742476 - 0721715533  

EMAIL: PSIC82000L@ISTRUZIONE.IT - PEC: PSIC82000L@PEC.ISTRUZIONE.IT 
WWW.MERCANTINIFOSSOMBRONE.EDU.IT  

  
 

Alla cortese attenzione  
 

Personale docente e ATA trasferiti o assegnati o neoimmessi in ruolo 
2023/24  

p.c.  
Direttore dei servizi generali e amministrativi  

SEDE  
Ufficio di segreteria _ area del personale  

SEDE  
Sito web/atti 

 
Oggetto. Presa di servizio personale docente e ATA trasferito o neoimmesso in ruolo dal 1° settembre 2023 _ 
incontro conoscitivo con il dirigente scolastico 
 
Si comunica alle SS.LL. in indirizzo che la presa di servizio del personale docente e ATA trasferito o in assegnazione 
provvisoria o in utilizzo o neoimmesso in ruolo dal 1° settembre 2023 presso l’istituto comprensivo F.lli Mercantini” di 
Fossombrone (PU) avrà luogo venerdì 1° settembre 2023 presso gli Uffici di segreteria siti in Via Torricelli, 29, 
Fossombrone nei seguenti orari:  

 PERSONALE ATA: alle ore 8.00 

 DOCENTI: dalle ore 9.30 secondo il seguente calendario: 

 docenti della Scuola dell’Infanzia (posto comune e sostegno) – ore 9.30; 

 docenti della Scuola Primaria (posto comune e sostegno) – ore 10.00; 

 docenti della Scuola Secondaria di I° grado (posto comune e sostegno) - ore 10.30 
 
All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti: 

 copia della carta identità; 

 copia del codice fiscale; 

 copia del cedolino o copia delle coordinate bancarie; 

 copia degli attestati sulla formazione della sicurezza; 

 copia di ogni titolo dichiarati e valutato per le operazioni di controllo e convalida delle istanze di inserimento 
in graduatoria (solo docenti a tempo determinato e neo immessi). 

 
Dopo la presa di servizio ogni docente sarà abilitato per le seguenti piattaforme: 

 Registro elettronico CLASSE VIVA con rilascio delle credenziali; 

 Email di istituto con estensione nomecognome@mercantinifossombrone.edu.it. 

Il Dirigente Scolastico 

Antonella TOMA 
(firmato digitalmente) 
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