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Fossombrone, 5 settembre 2019 
 
 
Circolare n.10/BIS 
  

A tutti i Docenti   
Loro Sedi  

  
  
OGGETTO: Errata corrige -PROCEDURA DI RECLUTAMENTO INTERNO 
FUNZIONISTRUMENTALI AL PTOF 2019/2020  
  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO l’art.25 comma 4 e 5 del D.Lgs.165/01 così come modificato dal D.Lgs. 150/09; 
 VISTO il Regolamento dell’autonomia delle Istituzioni Scolastiche (DPR 275/99), così 

come modificato dalla Legge 107/2015;  
 VISTI gli artt. 30-33 del CCNL2006/2009;  

EMANA 
La presente procedura di reclutamento interno  per l’individuazione delle seguenti funzioni 
strumentali alle Aree del PTOF, individuate con delibera del Collegio dei Docenti del 03/09/2019:  
  
 

AREA DI 
INTERVENTO 

COMPITI NUMERO 
DOCENTI 

Area 1 
Gestione del PTOF, RAV, 
PDM 

 Coordinamento delle attività di 
aggiornamento del Piano in raccordo con il 
DS e con i docenti collaboratori 

 Curare, in sinergia con le FF.SS. delle altre 
Aree, la stesura del Piano di miglioramento 
del RAV   

 Coordinamento della progettazione 
curriculare  

 Coordinamento delle attività del Piano 
 Coordinamento dei coordinatori di classe  

negli incontri programmati dal Piano delle 
attività per la strutturazione del curricolo 
verticale  

 Coordina la Commissione PTOF, RAV, 
PDM e ne redige il verbale 

 Garantire un controllo sistematico 
dell’efficacia dell’azione educativa e della 
realizzazione degli obiettivi previsti dal 
PTOF, con riferimento alla valutazione 

 Raccolta dei materiali nel formato adeguato 
alla pubblicazione sul sito web  
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Area 2 
Continuità e orientamento 

 Coordinamento delle attività di continuità 
nell’ottica del curricolo verticale 

 Curare, in sinergia con le FF.SS. delle altre 
Aree, la stesura del Piano di miglioramento 
del RAV   

 Coordinamento delle attività di 
orientamento  

 Coordina la Commissione continuità e 
orientamento e ne redige il verbale 

 Organizzazione e coordinamento eventi 
(Open Days, manifestazioni varie…) 

 Raccolta dei materiali nel formato adeguato 
alla pubblicazione sul sito web 

1 

Area 3 
Inclusione 

 Curare, in sinergia con le FF.SS. delle altre 
Aree, la stesura del Piano di miglioramento 
del RAV   

 Cura l’accoglienza e l’inserimento degli 
studenti con bisogni speciali (BES) e 
disturbi di apprendimento (DSA), dei nuovi 
insegnanti di sostegno e degli operatori 
addetti all’assistenza  

 Concorda con il Dirigente Scolastico la 
ripartizione delle ore degli insegnanti di 
sostegno e collabora con il DSGA per la 
gestione degli operatori addetti 
all’assistenza specialistica  

 Coordina i GLH operativi e il GLH 
d’istituto  

 Coordina la Commissione inclusione e ne 
redige il verbale 

 Diffonde la cultura dell’inclusione 
 Comunica progetti ed iniziative a favore 

degli studenti con bisogni speciali e DSA 
 Offre consulenza sulle difficoltà degli 

studenti con bisogni speciali e DSA  
 Suggerisce l’acquisto di sussidi didattici per 

supportare il lavoro degli insegnanti e 
facilitare l’autonomia, la comunicazione e 
l’attività di apprendimento degli studenti 

 Prende contatto con Enti e strutture esterne 
 Svolge attività di  raccordo tra gli 

insegnanti, i genitori e gli specialisti esterni 
 Condivide con il Dirigente scolastico, lo 

staff dirigenziale e le altre F.S. impegni e 
responsabilità per sostenere il processo di 
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inclusione degli studenti con bisogni 
speciali  

 Promuove attività di sensibilizzazione e di 
riflessione didattico-pedagogica per 
coinvolgere e impegnare l’intera comunità 
scolastica nel processo di inclusione 

 Raccolta dei materiali nel formato adeguato 
alla pubblicazione sul sito web 

Area 4 
Valutazione di sistema e di 
risultato 

 Predisporre e coordinare le attività di analisi 
e valutazione di sistema  

 Curare, in sinergia con le FF.SS. delle altre 
Aree, la stesura del Piano di miglioramento 
del RAV   

 Coordina la Commissione Valutazione 
 Realizzare il monitoraggio periodico e 

sistematico delle attività del P.T.O.F.  
 Raccolta delle indicazioni, indirizzi e 

suggerimenti per approntare strumenti di 
autovalutazione del sistema scolastico 

 Tabulazione dei dati sull’autovalutazione 
d’Istituto 

 Coordina la gestione delle prove INVALSI 
 Garantire un controllo sistematico 

dell’efficacia dell’azione educativa e della 
realizzazione degli obiettivi previsti dal 
PTOF, con riferimento alla valutazione 

 Raccolta dei materiali nel formato adeguato 
alla pubblicazione sul sito web 

3 

Area 5 
Supporto agli alunni 

 Curare, in sinergia con le FF.SS. delle altre 
Aree, la stesura del Piano di miglioramento 
del RAV   

 Coordinamento rapporti e incontri Scuola-
Famiglia  

 Lotta e prevenzione alla dispersione 
scolastica e alla devianza giovanile 

 Gestire i rapporti scuola famiglia  
 Organizzazione e coordinamento attività 

extrascolastiche (concorsi, gare, etc.) 
 Coordinamento gite e viaggi d’istruzione o 

visite didattiche 
 Raccolta dei materiali nel formato adeguato 

alla pubblicazione sul sito web 
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Area 6 
Supporto ai docenti 

 Attività di sostegno al lavoro dei docenti 
nella produzione di documenti (progetti 
curricolari, schede operative)  

 Gestione del piano di formazione e 
aggiornamento 

 Rileva i bisogni formativi dei docenti, 
propone la partecipazione a corsi di 
aggiornamento e di formazione  

 Favorire l’inserimento dei nuovi docenti 
 Coordinamento delle attività dei docenti 

neoassunti e/o in anno di prova 
 Raccolta e pubblicazione delle significative 

documentazioni delle esperienze              
educative e didattiche   

 Curare, in sinergia con le FF.SS. delle altre 
Aree, la stesura del Piano di miglioramento 
del RAV   

 Raccolta dei materiali nel formato adeguato 
alla pubblicazione sul sito web 

1 

 
In caso di più docenti disponibili concorrenti per lo stesso incarico, la Dirigente Scolastica effettuerà 
la comparazione dei titoli, sulla base dei criteri allegati. La selezione delle domande verrà effettuata 
a seguito di comparazione dei curricula vitae,  ed  in  particolare in base ai seguenti criteri/indicatori: 

 Esperienze professionali maturate e/o competenze dimostrabili derivanti da titoli; 
 Disponibilità dei docenti a svolgere le predette attività;  

  
L’aspirante dovrà assicurare la sua disponibilità, secondo le esigenze, a eventuali attività di 
formazione.  
  
Le domande dei docenti interessati a ricoprire i suddetti ruoli dovranno essere compilate sugli appositi 
modelli allegati e presentate all’Ufficio Protocollo entro le ore 12:00 del giorno  11 settembre 2019.    
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Michela Visone 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
ai sensi dell’art. 3, c. 2 del D.Lgds n. 39/1993) 
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AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Dell’Istituto Comprensivo “F.lli Mercantini” 
FOSSOMBRONE  

 

 _ l _ sottoscritt ________________________________________________________________,   

docente di ________________________________, in servizio presso codesta istituzione scolastica,  

con contratto a tempo determinato/indeterminato, con sede di titolarità presso  

____________________________________________________________________________,   

CHIEDE 
di essere ammesso a partecipare alla procedura di reclutamento per il seguente incarico di Funzione 
Strumentale al Piano dell'Offerta Formativa, per l’anno Scolastico 2019-2020:  

 
AREA DI INTERVENTO 

 
INDICARE CON 

UNA X 
Area 1: Gestione del PTOF, RAV, PDM  
Area 2: Continuità e orientamento  
Area 3: Inclusione  
Area 4: Valutazione di sistema e di risultato  
Area 5: Supporto agli alunni  
Area 6: Supporto ai docenti  

 
A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000, n.455 e consapevole che le dichiarazioni 
mendaci sono punite ai sensi degli artt. 483, 495, 496 del Codice Penale e delle leggi speciali in 
materia, allega curriculum vitae (Allegato n.1). 
Lo scrivente dichiara inoltre di essere disponibile a frequentare specifiche iniziative di formazione in 
servizio di cui all’art. 17 del CCNI del 03/08/1999. 
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Dichiara di possedere i seguenti requisiti: 

 

TIPO SPECIFICA Punteggio Punteggio 

attribuito 

dal 

candidato 

Punteggio 

attribuito 

dalla 

Commissione 

Stato di 
servizio   

 

Anni di ruolo punti 1 per ogni 
anno già prestato 

  

Titolarità nella sede   punti 0.5 per ogni 
anno già prestato 

  

Incarichi 
Specifici   

 

Incarico di Funzione 
Strumentale   

punti 1.0 per 
ciascuno incarico 

  

Precedenti incarichi 
come referente   

punti 0.5 per 
ciascuno 

  

Partecipazione a 
commissioni 

punti 0.5 per 
ciascuno 

  

Titoli 

specifici 

attinenti 

all’area       

 

Corsi di formazione  
e/o di aggiornamento 
frequentati 

punti 1.0  per 
ciascuno 

  

Titoli di studio punti 1.0 Laurea – 
punti 0.5 Diploma 

  

Corsi di 
perfezionamento/ 
Master 

punti 1.0 per 
ciascuno 

  

 
ALLEGATO: 

1) Curriculum vitae et studiorum 
 
 
Fossombrone, ____________     Firma ______________________________ 
 
________________________________________________________________________________ 

 
RISERVATO ALLA SEGRETERIA 

 
La presente istanza è stata presentata il  ___________________alle ore _____________ ed è stata 

assunta al protocollo generale in data ________________ con N.  ________ .  

L’Addetto  
___________________________ 


